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決裁権限なし 決裁権限あり

転送

B社担当者

〈A社〉
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書類の転送機能

受信した書類は他の決裁権限者に転送することが可能です。

例えば、書類を受信したが自分に決裁権限がない場合、社内の決裁権限者に転送、

適切な権限者が同意することで、法的な有効性を担保することができます。
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1. 契約書のURLにアクセスした後、右上の転送機能をクリックします。

2. 転送先の宛先•メッセージ（任意）を追加します。

クリックして次へ進む

クリックして次へ進む

転送先の宛先を追加

任意でメッセージを追加

転送機能（PC）
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3. 宛先追加完了後、転送するボタンをクリックして転送完了です。

転送先にクラウドサインからメールが届きます。

転送先の方が同意ボタンをクリックすると契約締結となり、電子署名が処理されたPDFが当事者のメールに添付され届きます。
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転送機能（PC）
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クリックして次へ進む



1. 契約書のURLにアクセスした後、左下のアイコンをク

リックした後「書類を転送する」をクリックします。

2. 転送先の情報を入力し、「同意して転送完了」ボタン

をクリックし、転送完了です。

クリックして次へ進む

転送先にクラウドサインからメールが届きます。

転送先の方が同意ボタンをクリックすると契約締結となり、電子署名が処理されたPDFが当事者のメールに添付され届きます。

転送機能（スマートフォン）
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クリックして次へ進む
クリックして次へ進む

クリックして次へ進む

クリックして次へ進む

クリックして次へ進む


